AHOTAIISI HABYAJIBHOI JUCHUJITHA
JIJIOBOACTBO B NOYATKOBIi LIKOJII

PiBeHb BHIIIOT
OCBIiTH

Hpyruii (MaricTepcbKuii)

MerTa ¥ 3aB1aHHA

Mera  BuUKIAJaHHS  HaBUAJNbHOI  JAUCHUIUIIHU  —
dbopmyBaHHA y 3100yBayiB BHINOI OCBITU HEOOXITHUX
TEOPETUYHUX 1 TPAKTUYHUX 3HAHb MPO MAUTOBOACTBO SIK
JISUTBHICTB 3 MMUTaHb JOKYMEHTYBAaHHS Ta OpraHizauii poootu
3 JIOKYMEHTaMHU B IOYATKOBIW IIKOJI; HAOYTTS MPaKTUIHHUX
HABUYOK 3 BUKOPUCTAHHS KOHIICHIlii TOYATKOBOI IIIKOJIH,
JIEpP’)KaBHOTO  CTaHAApPTYy, OCBITHIX NporpaM Ta IHIIUX
HOPMAaTUBHHMX 1 METOJWYHUX JOKYMCHTIB; CKJIAJaHHS Ta
oQOopMJIEHHS YCIX BUAIB JOKYMEHTIB, Ki BXOJSATh 10 CKJIaay
OpraHizaliifHO-pO3NOPATINX JOKYMEHTIB.

O3HalioMJICHHS CTYJIEHTIB 31 cIeIu(}iKOI0 IUJTOBOJICTBA SIK
HAyKd W CKJIQJ0BOi YIPaBIIHCHKOI IISTIBHOCTiI, OCHOBHUMH
eTarmaMud  HOro pO3BUTKY B CYCHUIBCTBI, Cy4YaCHUMH
BUMOTaMHM JO CKJAJaHHS JOKYMEHTIB pPI3HHX BHUJIIB,
0COOJIMBOCTSAMM OpraHizaiii poOOTH B Cy4acHUX CIIy»K0ax
ninoBojacTBa. CTBOpPEHHS 3pa3KiB JOKYMEHTIB MO0 PI3HUX
chep ympaBIiHCHKOI [ISJIBHOCTI, 30KpeMa 3 JIOBIJIKOBO-
opraHizaliiHuX,  OOJIKOBO-(pIHAHCOBUX,  OpTraHi3aIliiHO-
po3nopsAnuux.  BHUCBITIIGHO ~ TWUTaHHA  aBTOMaTH3allii
JTIOKYMEHTOO00ITYy 3a JOTOMOToi0 1H(GOPMALIMHUX TEXHOJOT1i
K TIEPCIEKTUBHUN HAMPSAMOK JiSIBHOCTI CY4acHUX CIIYXKO
JIIJIOBOJICTBA.

3aBJaHHsl BUBYCHHS HAaBYAIbHOI AMCIMIUIIHA € HAOyTTS
3n00yBadyaMy OCBITH TaKWX 3HaHb Ta HaBUYOK: ICTOPIA
CTAaHOBIIGHHS ~Ta  PO3BUTKY  JUIOBOJCTBA;  KOMIUIEKC
JIOKYMEHTIB, 110 BUKOPHCTOBYIOTHCSI B KypCi MOYATKOBOi
IIKOJIM; OIAHyBaHHS NPHUMOMIB pAaIiOHAIBHOI pPOOOTH 3
JIOKyMEHTaMH; CKJIaJlaHHs Ta OMPallbOBYBATH JOKYMEHTIB;
TEXHOJIOT1i, TOB’SA3aHI 3 OpraHizaii€l JOKYMEHTOOOIry,
MOPSIKOM MIJATOTOBKH, Tepeadi 1 30epiranHs JOKyMEHTIB.

O0csr rogun,
kpeautiB EKTC

120 ronuH (4 xpeauTn)
KitpkicTh ayIMTOPHUX TOAMH Ha THXACHB: 3 (2 TroauHU
JeKmin/ 1 roguHa ceMiHapChKUX )

Tepmin
BHKJIAJAHHS
(cemecTp)

MIapHUU CEMECTP

Kopotkuii 3micT

J{i10BOJCTBO B 3aKjajax 3arajbHOi CEpPeHbOI OCBITH
BCTAHOBJIIOE 3arajibHi npaBuiia JIOKYMEHTYBaHHS
YOPaBIIHCHKOT JISJIBHOCTI B CTPYKTYPHUX MIApO3ALIax 1




periaMeHTye MopsiAoK podoth 3  JokymeHTamu. Kype
BU3HAYa€ TMOPSAOK  BEIEHHA  JAUIOBOI  JOKyMEHTALli:
OPOTOKOJIB OaThbKIBCbKUX 300piB, 3asB, XapaKTEPUCTUK,
JOBIJIOK, BEJIEHHA KIACHUX >KypHaliB, >KypHamiB [TIJI,
KaJIEHAApHOI0 TUIaHYBaHHSA, TIOYPOUYHOrO IJIaHYBaHHS TOLIO.
Komm’torepHi (aBTOMaTu30BaHi) TEXHOJOTIT 0OpoOICHHS
JOKYMEHTAJIbHOI 1H(pOpMaIlii MOBUHHI BiNOBIJaTH BUMOraM
JIep’KaBHUX CTAaHAAPTIB.

BcranoBmniooThCs 3arajbHi BUMOTH 1010
JOKYMEHTYBAHHS YIPABIIHCHKO1 1H(pOpMaIlii Ta Oprasizanii
poOOTH 3 JOKYMEHTaMHU Y JEpKaBHUX 1 KOMYHaJIbHUX
3aKJ1ajiaxX 3arajbHOl CEpeAHbOI OCBITH.

VY 3akymagax JUIOBOJACTBO 3JIHCHIOETBCS JEPKABHOMO
MOBOI0. JloTpuMaHHST BHUMOI IIOJO TOPSAAKY BEIEHHS
JOKYMEHTYBaHHs € 000B’s13koBuM 17151 33CO.

Iepeaik 3arajibHi KOMIIETEHTHOCTI
komneTeHTHOCTe# | 3K 3 31aTHICTH MIIaHyBaTH Ta yNPaBIsSTH YaCOM.

3K 4 3naHHs Ta poO3yMiHHS TMpeaMeTHOi oO0JjacTi Ta
pO3yMiHHS TIPO(eciiHOT qISITBHOCTI.

3K 9 BmiHHS BUSBIISATH, CTABUTH Ta BUPILITYBATH MPOOJIEMHU.

3K 10 31atHicTh MpUMaTH OOTPYHTOBAHI1 PIIICHHS.

daxoBi KOMIIETEHTHOCTI

®K 1 3narHicTh €deKTUBHO MPAIIOBATH B YMOBAxX Cy4acHO1
MOYaTKOBOI IIKOJIH.

®K 3 3patHICTh IUTAHYBATH  IICHUXOJIOTO-TIEAATrOT14YHY
TISTBHICTD, YCBITOMIIIOBATH METY Ta KOHKPETU3YBATH
11 y 3aBHaHHAX

®K 9 3natHiCTh BUKOPHCTOBYBATU JIOCATHEHHS MCHUXOJIOTO-
NeJaroriyHoi  HayKd Ta TPAKTUKA Y  BIIACHIM
JISTBHOCTI.

®K 10 3gaTHicTh 00 YHpaBIiHHSA OCBITHIM MPOIIECOM Y
MOYATKOBIH MIKOJII.

Pe3yabTaTtu IIPH 6. bytm TBOpUOIO Ta KPEaTUBHOK OCOOHUCTICTIO,
HABYaAHHA MiABUIITYBATH PiBEHb MEIAroTiyHOT KyIbTYPH.

IIPH 7. TlpamoBatit HETpaAMIliiiHO, ycyBaTH (QopmaiizM i
OJTHOMAHITHICTh y pOOOTI.

ITPH 8. BukopucToByBaTH BiIITOBiIHI HAYKOB1 JOCIIKCHHS
Ta 3aCTOCOBYBAaTH JOCHITHUIIbKI mpodeciiini
HABUYKH B MPOQECIHHO-TIeAATOTUHIN TiSITHHOCTI.

ITPH 9. JleMoHCTpyBaTH BMIHHS KpPEAaTHBHO BUPINIYBaTH
npoOjieMd Ta MNpUMaTH IHHOBAI[IMHI PIIICHHS,
MUCIIUTA Ta 3aCTOCOBYBATH TBOPYl 3/1I0HOCTI 110
dhopMyBaHHS NPUHIIUIIOBO HOBUX 1/1€H.

ITPH 10. BupimryBatu ckiagHi 3amadi 1 mpobieMu y mporieci
HaBYaHHs a0o0 y mnpodeciiHii AiSUIBHOCTI, 110




nependayae MPOBEACHHS  JOCHIKEHb  Ta/abo
31HCHEHHS 1HHOBAIIH.

IIPH 13 HanaromxyBaTd CHIBOpAIl0 3 MpeICTABHUKAMU
pi3HUX NpodeciiHUX Pyl Ta OpraHi3alii.

Cucrema [ToroyHuit MOAYJIBHUN
OLIHIOBAHHSA
Dopmu 3anik
KOHTPOJII0

Kadeapa

Kadenpa mouatkoBoi 1 crieniaibHOI OCBITH




